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NGUYEN TAC PHAN CONG VA SAP XEP
1/ Céc nit CB- GV - NV ¢6 con nhé tir 3 tudi trd xudng khong phan cong tryc tét (cd Hang, cd Phuong, ¢d Linh, ¢d Tién, ¢d Van).
2/ GV dang nghi ho san khong phan cong truc tét (co Giang).
3/ GV dang mang thai khong phén cong truc tét (cO Tuyen)
4/ GV thinh giang, NV hop dong: khong phan cong truc tét.
+S6 LD va TTCM, TLTN la 12 nguoi: phan cong nhu sau: HT, PHT mdi nguoi 3 ngay - Thay Vil (Cép ty) 2 ngay - Mdi TTCM 1 ngay:
téng cong 16 ngay (tinh tir ngay 26/1/2019 - 10/2/2019).
+S6 GV-NV 1a 32 nguoi - phan cong mdi nguoi truc 1 ca (4 gio).
16 ngay - 32 ca(cal tir 7g - 12g; ca 2 tur 12¢g - 170).
+ Ca 3 tir 179 - 7g hom sau: bao vé tryc (anh Ut va anh Phuong tu sap xép).

QUY PINH TRUC TET

I/ Truc lanh dao:

1) Nhan ban giao tir bao vé vé tinh hinh truc trong budi téi, c6 hd so cong van gi khong? (ghi vao sb truc tén hd so cong van
va tinh hinh giai quyét néu co) truong hop khan, kho, dac biét.... Thi bao cdo bang dién thoai xin y kién tir Thay Hiéu truong.

2) Quan sat tinh hinh trong cac khu vuc trong truong? C6 phong 1am viéc nao bi pha niém phong? C6 phong nao quén tit
dén, quat, may lanh...? C6 phong nao, khu vuc nao quén khéa? = ghi nhan lai vao so6 dé bao vai bao vé.

3) Ghi nhan tinh hinh chung trong ngay truc (GV/NV truc du khong? vang, thay thé, tré, som,...)

4) Ban giao so truc truc tiép cho bao vé vao truc ca chiéu - toi.

11/ GV truc:

1) Ghi nhan tinh hinh chung trong ca truc + ky tén nguoi truc.

2) Chly quan sat tinh hinh trong cac khu vuc trong truong? Cé phong lam viéc nao bi ma niém phong khéng? C6 phong
nao quén tat dén, quat, may lanh...? C6 phong nao, khu virc ndo quén khéa?-> ghi nhan lai vao sb truc.

3) Hb tro sap xép phong gido vién néu thay thiéu ngan nap.

4) Ty don dep néu c6 st dung thuc pham, nuéc udng.. .

5) Nghe dién thoai (néu c6) va giai quyét ngay (néu la viéc khan).

Ngay 24 thang 01 nam 2019
HIEU TRUONG

PT Thay Hiéu Truéng: 0913766676







